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Estimado Alumno:

Para facilitar tu proceso de inscripcion de asignaturas via web, hemos preparado este tutorial
con preguntas frecuentes donde podras ver paso a paso lo que debes realizar para generar tu
horario para este periodo académico.

Lo principal para un exitoso proceso de inscripcion de asignaturas es contar con tu
usuario y contrasena activos.

¢{Qué pasa si no tienes usuario y contrasefna?

Tienes que tener tus datos actualizados en la Intranet. Ingresa a http://mimundo.unab.cl y en
la opcion Config — Actualizar datos, ingresa un numero de celular y correo alternativo para
restablecer su acceso.

Si no recuerdas tu clave ingresa a {Olvidé su clave? Aqui puedes restaurar tu contrasena
para ingresar a la Intranet.
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Si no puedes realizar este proceso, toma contacto con |Plataforma de Servicio aI|
Estudiante. Fono 800 220 333 y desde la opcion (?) Ayuda en tu Intranet.
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https://bit.ly/2CuSrPc

1. ¢{Qué necesito en mi computador para poder ingresar a Inscribir mis asignaturas?

= Conexion a Internet

= Contar con usuarioy clave

= Silos archivos no se visualizan o no se descargan, te sugerimos cambiar de navegador,
como por ejemplo: Explorer, Mozzila o GoogleChrome.

2. ;Quées la Inscripcion de Asignaturas?

La inscripcion de asignaturas es una de las actividades importantes de la Universidad, es la
actividad que conforma tu carga académica en cada periodo lectivo. Es de tu exclusiva
responsabilidad.

3. {Qué requisitos debo cumplir para Iinscribir mis asignaturas?

=  Estar matriculado para el periodo académico correspondiente.
= No estar en situacion de bloqueo académico.

4. ;Donde puedo revisar con anterioridad qué asignaturas debo y puedo Inscribir?

En la intranet de la Universidad se dispone periodo a periodo el link “Consulta aqui tus cursos
para inscribir este periodo”. Es en este link en donde podras obtener tu Cartola de Inscripcion, en
ella se te indicaran las asignaturas que debes y puedes inscribir segun tus reprobaciones
y avance curricular. Igualmente podras revisar los cursos programados por tu escuela en el link
“Revisa aqui los Cursos programados en este periodo”. Las programaciones de despliegan en
PDF.

5. ;Qué es la Cartola de Inscripcién?

La Cartola de Inscripcion corresponde al detalle de asignaturas que te corresponde inscribir
para este periodo.

Al momento de ingresar los NRCs para inscribir tu carga académica, se generara
automaticamente tu horario definitivo. Este horario lo puedes visualizar semanalmente para
tomar conocimiento de las actividades que se van generando en los distintos periodos, por lo
que es muy importante que organices bien tu horario.
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6. (Qué pasos debo segulr para Inscribir mis asignaturas?Debes ingresar a la direccion http://

www.unab.cl/

Acceder a la Intranet de la Universidad haciendo click en “Intranet”

@ Universidad Andrés Bello juns X e =

« > o0 © & nttps//www.unab.d - O % In @ ©
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Encontraras disponible la opcion Proceso de Inscripcion de Asignaturas la aplicacion Toma de Ramos

<« C | 8 https://mimundo.unab.cl/Aplicacion pAq I
(1] | s

EA Apiicaciones Universidad ¢

e S 009

S | [ |

Accede a tu correo haciendo click agui
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]
=
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07-10-2015 12:10:17
Calendario actualizado laboratorios

= 501
= 5 o N7 -
v - OG— - 2
UNAB Virtual Solicitudes Certificados Biblioteca Titulacién o / J

0D/twhlewbis.P_GenMenu?n .

En dicha opcion se desplegaran los siguientes links:

=  Consulta aqui tus Cursos para este periodo. (Cartola de Inscripcion).

= Revisa aqui los Cursos programados en este periodo. (PDF). Este link corresponde a
los cursos programados por tu unidad académica.

= Selecciona Periodo.

= Agregar o eliminar asignaturas

= Buscar asignaturas

=  Horarios Unab

= Estado deinscripcion.

= Proyeccion de alumno

= Consulta PPA

Para visualizar las asignaturas que debes inscribir en este periodo, debes ingresar a partir de la

fecha que te indicara tu Unidad Académica al link Consulta aqui tus Cursos para este periodo
(Cartola de Inscripcion) y seleccionar el periodo lectivo a inscribir y hacer click en Enviar.
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Informacién Personal m

Buscar (B REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO AYUDA SALIR

Inscripcién Académica

B Consulta agui tus Cursos para inscribir en este periodo
B Revisa aqui los cursos programados en este periocdo
B Selecciona periodo
B Agregar o Eliminar Asignatura
B Buscar Asignatura
B Horario Unab
B Estado de Inscripcion
B Proyeccion alumno
B Consulta PPA
[ Inscripeién | Registros de Alumnos | Cuenta de Alumno | Autoservicio Express ]
VERSION: 8.0 E——
SUNGARD HIGHER EDUCATION

Se desplegara tu Cartola de Inscripcion, en donde podra visualizar los NRCs programados por tu
Unidad Académica para este periodo.

Buscar | | [3]

Cartola de Inscripcion

CARTOLA DE INSCRINMCLON
PCRIODO: 201120 SCGUNDO SCMESTRE 2011

ALLIMNO 1

RrUT

PROGRAMA |

CAMPUS ]

JORMADA

MODALIDAD CURSO (B) B LCARNING / (C) C LCARNING
MATERIA CURSO NOMBRE CLIRSO NRC PROGRAMADOS

(@) universidad Andrés Belio

L OO0 O
MATT RIA [CURSO NOMBRI CHRSO NRC PROGRAMADOS
DRO 12, 1IN TRODUCCION AL DLRLCTO SH04 : SHLO : SHLS : SHLO : SH2 : HH29
IBTEYSY 108 IDEICHO 5005 S90S ; SH31
ROMANGO.TNSTITUCTONES B e e e A s
DRS 110 INTRODUCCION A LA 5910  ; 5913 ; 5984 ; 59486 ; 5948
MACROECONOMIA - moGo
DRS 122 ILOHLIA DL LA CONSI111IUCION 4753 ; as20 ; as72 ; 4875 ; 4880 ; 4883
RS 1.5 LIS TORIA DU BT NSAMI NGO AvLs ;o sssa
LRI D B/HT  S/BHE O 5/91 ; SHOO
NRS Exd TNTRODUCCTON Al DERFCHO a760 ; 8755
DRS 1z8 DERECHO ROMANGO, [ 87539 ; 8701
INSTITUCIONES
DRS 211 ILORIA GLNLRAL DLL NLGOCIO | gi16
DURIDLICO
DRSS 21 DLRLCIHO PROCLSAL ORGANICO | 6106 : 6110
I o IFY PENAL Y TFORIA DE 1A PENA| 50083 ; 6000 ; 6002 ; 6003 ; 6UUS
nRS 223 ORIFTO DI DERFCHO 6017 ;6018
; 6020 ; 602> ; 6383
DRS 2249 DERECHO DE LA LIBRE G024 [ G025 ; G027 ; G028 ; G031
| COMPLTCNCIA |
DRS 230 131 RI GO ADMINISG TRATIVO NS

Si desconoces los NRCs que debes inscribir, ingresa al link Revisa aqui los Cursos programados
en este periodo y se desplegara en la pantalla Programacion Académica las opciones
Programacion Académica, que corresponden a los Cursos Obligatorios, alli se desplegaran los
archivos en PDF con la programacion ingresada por tu Unidad Académica para este periodo.
Posteriormente debes seleccionar el campus que te corresponde y luego hacer click en Enviar.
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En la pantalla que se desplegara, deberas seleccionar tu carrera y nuevamente hacer click en Enviar.

_

Tnformacion Fossonal m

Nuscar (i)

AHUG S SN0 L MALE

Programa Programacién Académica

CAMPUN (DELLAVISTA

Ingrese Programae:
(DIUR) BACHILLERATO EN ARTES - UNAB1 2350 v | [Enviar ]
(DIUR) DACHILLERATO EN ARTES - UNADL23%0

LIEUIE) BAACIILLE A L0 BN HUMANIDALE 5 -~ UNAISL 2 10U

(OIUR) DERECHO - UNAB1 1200 Inicio Volver
(DIUR) DERECHO ¥ GESTION EMPRESARIAL - UNABL 1202
(OIUN) INGENIERIA COMERCIAL UNAB 1 1600

(ODIUR) INGENIERIA EN ADM. EMPRESAS - UNABL12410
(DIUR) LICENCIATURA EN ARTES VISUALES - UNAD1L 2340
(DIUR) PROO CGF LIC. ING. CICC.ADM UNAD L2401
(VESP) CONTADOR AUDITOR - UNAD2 1700

(VESP) DERECHO - UNAND2 1200

(VESP) INOGENIERIA EN ADM, CMPRESAS - UNADZZ410

Registron de Alumnos | Cuenta de Alumno )

Para visualizar los NRCs programados para tu carrera, debes seleccionar el periodo que corresponda
a inscribir y hacer click en Ver PDF.

FAR srami el | e Lo at o

A Fanw N .

- o)

Peaexricocdo Programrmimacicdhrn Acomclesrmicaem

CoamEvvEraa O LA T T A
LR s L TR PAM A A OO

Wessgwassoas Fracwbaneton

Se desplegarad la informacién de todos los NRCs programados para el periodo a inscribir.

—

| =W euar -

1 1 - réoina - Seourdad - Herramientas - &8

- @ [P0t e = [P e —

VERSION: 8.0

Una vez que tengas la informacién de los NRCs que debes inscribir, debes ir a Agregar o eliminar
asignaturas
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Informacién Personal m

Buscar 'ii; REGRESAR & MEMU MAPA DE SITIO  &YUDA  SALIR
Inscripcion

B consulta aqui tus Cursos para inscribir en este periodo.

B Reviza aqui los cursos programados en este periodo

B zeleccionar Periodo
o Eliminar .

B Horario UNAB

B Horario Semanal

¥ Horario Detalle de Alumne
B Estado de Inscripdon

B asignaturas Sin Nota Final
B Historial de Inscripcion

B proyeccdn Alumno

B Consulta PPA

[ Inscripcign | Registros de alumnos | Cuenta de alumno | Autoservicio Express ]

VERSION: 8.0 Povesed by
SUNGARD' HIGHER EDUCATION

Se desplegara la siguiente pantalla, en donde debes nuevamente seleccionar el periodo que
corresponda a inscribir y hacer click en Enviar.

£ JuarSand rigley Eduuation - 82 o omem - Pégna - Soguridad = Horramisntal

OO C

Informacién Personal m

Duscar [aF REGRESAR & MENIT  MAPA NDFE SITIO A

Periodo Inscripcién

Seleccionar un Periodo: :

(Enviar ]

[ Inscripcion | Registros de Alumnoes | Cuenta de Alumne ]

. o by
VERSIOM: 7.2 SUNGARD 1HGHER EOUCAT]

Se desplegara la siguiente pantalla y debes ingresar en cada cuadrilla el NRC que seleccionaste, por
ejemplo para la asignatura DRO 127 se ha seleccionado el NRC 5804. Luego de llenar todas las
casillas con los NRCs escogidos, debes seleccionar el botén enviar cambios.

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

NRCs

5804

[ Cnviar Cambios H Duscar Clase H Remicio]
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Posteriormente, aparecerd en la siguiente pantalla la informacién de los cursos que acabas de
inscribir.

@ Universidad Andrés Bello

2 OO0 O(

Agregar o Eliminar Asignatura

Al Para agregar una clase, ingrese el Namero de Referencia de Curso en la seccidon de Agregar Clases. Para eliminar una clase,
use |los opciones disponibles en lo lista de Accidn.

Horario Actual

Status Accién NRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo Titulo
Calificacion
INSCRITO Minguno v 1432 ING 126 S03 PREGRADO 4.000 ES TANDAR INGLES 11
WEB en Jul (1,0 A 7,0)
28, 2011
INSCRITO Ninguno ~ 5781 DRS 125 502 PREGRADO 6.000 ESTANDAR HISTORIA DEL
WEB en Jul (1,0 A 7,0) PENSAMIENTO JURIDICO
28, 2011
INSCRITO Ninguno » 5804 DRO 127 500 PREGRADO 4.000 ESTANDAR INTRODUCCTON Al

En la pestafia Alumnos podras visualizar tu horario segun los NRCs inscritos haciendo click en el link
Horario UNAB.

Informacidn Personal m

Buscar R REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO AYUDA  SALIR

Inscripcién

B consulta aqui tus Cursos para inscribir en este periodo.
B Revisa aqui los curses programados en este periodo
B zeleccionar Periodo

B agregar o Eliminar Asignatura

B R icrar acianarira

B Horario UNAB

B Horario Semanal

B Horario Detalle de Alumna

B Estado de Inscripcion

.Aslgneturas Sin Mota Final

¥ Higtorial de Inscripaidn

B proyeccdn Alumno

B consulta PPA

[ Inscripcion | Registros de alumnos | Cuenta de Alumno | Autoservicio Express ]

YERSION: 8.0 powered by
SUNGARD' HIGHER EDUCATION
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7. ¢éQué pasos debo seguir para eliminar asignaturas?

Si requieres eliminar parte o la totalidad de tu inscripciéon de asignaturas, debes ir a pestana
Alumnos.

Informacién Personal m

Buscar LIr | REGRES&R & MENU  MAPA DE SITIO  AYUDA  SALIR
Inscripcion

® consulta aqui tus Cursos para inscribir en este periodo.
M evisa aqui los cursos programados en este periodo
L RV TR o)

RGeS A

" Buscar Asignatura

¥ Horario UNAB

" Horario Semanal

¥ Horario Detalle de Alumno

M Estado de Inscripaidn

M asignaturas Sin Mota Final

B Historial de Inscripcien

B proyecadn AluMno

" Consulta PPA

[ Inscripcion | Registros de Alumnos | Cuenta de Alumno | Autoservicio Express ]

YERSION: 8.0 powared by
SUNGARD' HIGHER EDUCATION

Se desplegara la siguiente pantalla, en donde debes nuevamente seleccionar el periodo que
corresponda a inscribir y hacer click en Enviar.

Debes posicionarse en el NRC a eliminar, por ejemplo si seleccionas el NRC 1432, en el cuadro se
despliega la opcién Ninguno o Curso Borrado web, en este caso debes seleccionar Curso Borrado
web, si requieres eliminar el NRC.

_@_ Universidad Andrés Bello

= o o | ©¢E
Horario Actual
Status Accion NRC Matr Crso Sec Nivel Cred Modo Titulo
Calificacidn
INSCRITO Ninguno » 1432 ING 126 503 PREGRADO 4.000 ESTANDAR INGLES II
WEB en Jul Riaae . | (1,0 A 7,0)
28, 2011 | CUHSO BORRADO WLL |
INSCRITO Ningune ~ 5781 DRS 125 502 PREGRADO 6.000 ESTANDAR HISTORIA DEL
WEB en Jul (1,0 A 7,0) PENSAMIENTO JURIDICO
28, 2011
INSCRITO [NInguno v | 5804 DRO 127 500 PREGRADO 4.000 ESTANDAR INTRODUCCION AL
WEB en Jul (1,D A 7,0) DERECHO
28, 2011
INSCRITO [Ninguno ~ | 5844 DRO 128 504 PREGRADO 4.000 ESTANDAR DERECHO
WEB en Jul P (1,0 A 7,0) ROMANQ.INSTITUCIONES
28, 2011
INSCRITO | NInguno +|5910 DRS 110 500 PREGRADO 6.000 ESTANDAR INTRODUCCION A LA
WEB en Jul (1,0 A 7,0) MACROECONOMEA
28, 2011
INSCRITO [Mingurno ~ 4829 DRS 122 501 PREGRADO §.000 ESTANDAR TEORIA DE LA
WEB en Jul (1,0 A 7,0) CONSTITUCION
29, 2011

Posteriormente se desplegara la siguiente pantalla y luego debes hacer click en Enviar Cambios.
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D) universag Anures Belio

- O | ) €&

-
29, 2011
| loras Crédito Totoles: 20.000
Huras Facluiadas: 30.000
Horas Minimas: u.uoug
Horas Maximaea: 25.000
Facha; Jul 29, 2011 0341 PM

Agragar Clasas a |la Hojla de Trabajo

MRECs
1433 | { | | |

[ Enviar Cambios | [ Buscar Ciasa | [ Rainicio |

L Var Rearancinnas | Camhiar Opcianaa da Curan |

[ Inscripcidn | Reglstros de alurmnos | Cusnta de alumno ]
e - e

BUHGARD HIGHER BEUCATISN

VERSLION: 5.0 [LASC:N_ O]

Una vez realizada la accion anterior, se eliminara el NRC 1432. Para verificar la eliminacion del NRC
gue deseas, puedes revisar tu horario nuevamente.
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